Zaktad Wyrobow Metalowych Dojnikowscy Sp. J.
16-400 Suwatki, ul. Majerskiego 8 - .
tel. +48 87 566 42 03 . Zaklad Wyrobéw M.ét:a;cwgh_:

www.zwmdojnikowscy.pl _ Dojnikowscy -
Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Zarzqdu Zoklodu Wyrobow Metalowych Dojnik V5o fw S fkach Nr 1/2018 z dnia 25.05.2018r.
Polityka bezpieczeristwa informacji
Rozdziat 1
Postanowienia ogdine
1. Polityka bezpieczerstwa informacji w Zakladzie Wyrobéw Metalowych Dofnikowscy spdtka jowna w Suwatkach, zwana dalej ,Politykq”, jest

dokumentem, ktorego celem jest okreslenie podstawowych regut dotyczqcych zapewnienio bezpieczeristwa w zakresie danych osobowych przetwarzanych w
zbiorach danych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprowie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE fogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej : RODO)

2, Zaktad Wyrobow Metalowych Dajnikowscy spotka jawna w Suwatkach, zwany dalej ,ZWM” realizujgc polityke dokfoda szczegdinej starannosci w
celu achrony intereséw osdb, ktdrych dane dotyczg, o w szczegdinosci zapewnia, aby te dane byty:

a. przetwarzane zgodnie z prawem;

b. zhierane dlg oznaczonych, zgodnych z planem pracy ZWM celdw;

[=4 przechowywane w postaci umoéiiwiajqcej identyfikacje osob, ktdrych datyczq, nie diuzej nit jest to niezbedne do osiggnigcia celu przetwarzania.

Rozdziat 2
Ewidencja zasobdw

1. Wyjasnienia uiywanych pojec:

1) Dane osobowe — wszystkie informacje dotyczqce zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne,

2) Baza danych osobowych — kazdy zbidr danych o charakterze osobowym,

3) Przetwarzanie danych — jokiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych,

4) Bezpieczedstwo systemu informatycznego — wdroenie przez administratora danych osobowych lub inng osobe przez niego wyznaczong srodkdw
organizacyjnych | technicznych w celu zabezpieczenia oraz ochrony danych osobowych przed dostepem, modyfikacjg, ujawnieniem, pozyskiwaniem lub
zniszczeniem,

5) Nosniki danych asobawych — dyski twarde komputerdw, plyty CD fub DVD, dyski zewnetrzne, pamigc flash, itp.,

) Pracownicy — osoby zatrudnione w ZWM na umowe o procg..

2. Dane osobowe w ZWM przetwarzane sg w budynkach znajdujgeych sie przy ul. Majerskiego 8, 16-400 Suwatki

3. Polityka zawiera:

1) wykaz zbioréw danych osobowych przetwarzanych w ZWM (zalgcznik nr 1 do Polityki)

2) wykaz pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sq dane osobowe w sposéb tradycyjny i z uzyciem stacjonarnego sprzgtu komputerowego (zatgeznik nr 2 do

Polityki)

Rozdziat 3
Opis zagroieri naruszajgcych ochrong danych osobowych.

1. Rodzaje zagrozert naruszajgeych ochrone danych osobowych:

a) Zagrozenia losowe:
- zewnetrzne (np. kleski 2ywiofowe, przerwy w zasilaniu prqdu) - ich wystgpienie moze prowadzic do utroty danych lub ich zniszczenia fub uszkodzenia,

- wewnetrzne (np., awarie sprietowe) = w wyniku ich wystgpienia moZe dojsc do zniszczenia danych.
2) Zagrozenie zamierzone ($wiadome i celowe naruszenie poufnosci danych).

Rozdziat 4
$rodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnlienia poufnosci, integralnosci przetwarzanych danych osobowych .

1. Formy zabezpieczen pomit er, w ktdrych przetwarzane sq dane osobowe:

a) wszystkie pomieszezenia, w ktdrych przetwarza sie dane osobowe sq zamykane na klucz, w przypadku opuszczenia pomieszczenia przez ostatnig
upowainiong do przetwarzania danych osobe - takZe w godzinach pracy,

b) wZWM funkejonuje system alarmowy, ktéry zostaje wigczony przez pracownika, ktdry opuszcza ZWM i teren ZWM jako ostatni {budynek biurowy),

2. Formy zabezpieczen przed utratq danych osobowych w wyniku awarii:

a) ochrona przed utratq zgromodzonych danych poprzez cykliczne (co pof roku) wykonywanie kopii zapasowych, 2 ktérych w przypadku awarii, odtwarzane sq
dane i system operacyjny

b) zastosowanie ochrony przeciwpozarowej poprzez umieszczenie gasnic

3. Organizacyjng ochrane danych osobowych i ich przetwarzania realizufe sig poprzez:

a) zapoznanie kazdego pracownika z przepisami dotyczqeymi ochrony danych osobowych, przed dopuszczeniem do pracy przy ich przetwarzaniu

b) przeszkolenie os6b w zakresie bezpiecznej obstugi urzqdzen | programdw zwigzanych z przetwarzaniem danych osabowych oraz form zabezpieczenia
pomieszczen | budynku, sprzetu

¢} upowaznienie osob do przetwarzania danych osobowych ( zatgcznik nr 4 do Polityki )

d) upowaznienie 0séb do przebywania w pomieszczeniach przetwarzania danych osobowych (zafgcznik nr 6 do Polityki )

e) prowadzenie ewidencji 0s6b upowazinionych do przebywania w pomieszczeniach przetwarzania danych asohowych ( zatgeznik nr 5 do Polityki )

Rozdzial 5
Postanowienia koficowe

1. W sprawach nieuregulowenych niniejszym dokumentem majq zastosowanie przepisy Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenig_dyrektywy 95/46/WE (pgdlne rozporzgdzenie o ochronie danych] oroz rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29

kwietnig 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzaonia danych osobowych-Gkaz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
{Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz rozporzqdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia

28 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobu technicznego przygotowania systemdiv i sieci do przekazywania informacji — do gromadzenia wykazdw pofgczeri
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